Administrer les clausiers et les canevas - Formation
Administrateur avec Expert Métier

Référence catalogue : MPE12

Objectifs de la prestation :

A l'issue de la formation, les participants seront capables:
Créer une clause,
Créer un canevas,
Créer un gabarit,
Dupliquer et surcharger une clause / canevas.

Prérequis de la formation:

Avoir participé a la formation MPE 30 - Rédiger les piéces administratives du DCE a l'aide
du module REDAC.

Une expertise professionnelle en gestion de la passation des marchés et/ou une bonne
connaissance des fondamentaux des marchés publics est un vrai plus pour tirer
pleinement profit de cet accompagnement.

Durée de la formation : 1jour, soit 7h de formation

Tarif : 430 €/ participant

Déroulé de la prestation :

Introduction présentation & objectifs
Rappels des enjeux et obligations de la dématérialisation des marchés publics &
rappel sur les certificats électroniques
Présentation du module REDAC :
Création et gestion des Clauses
Création et gestion des Canevas
Cas pratique de rédaction des pieces de marchés
Constitution du DCE (Dossier de Consultation des Entreprises)
Syntheése, questions & réponses

Nombre de participants : 10 stagiaires

Méthodes pédagogiques :

Intervention magistrale, active et expérimentale,

Manipulation par le/la formateur.trice sur la plateforme ECOLE (projection vidéo)
et reproduction des stagiaires en simultanég,

Questionnaire des acquis.
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Modalités d’évaluation :

Un questionnaire en ligne sera a remplir en fin de session pour valider I'acquisition des
compeétences.

Modalités d’acces:

Suite a l'appel ou un Mmail pour obtenir des informations complémentaires sur la formation,
une réponse est faite pour bien comprendre le besoin. Un RDV téléphonique est donc pris
pour vérifier 'adéquation de la formation aux besoins et attentes du bénéficiaire.

Délais d’acces :

L'entrée en formation peut étre organisée sous 2 semaines apres la prise de contact, le
temps de personnaliser et d'adapter la formation si besoin.

Accessibilité :

Pour optimiser la qualité de notre prise en charge, les personnes en situation de handicap
sont invitées a nous en informer des la prise de contact, en nous précisant la nature du
handicap.

Indicateur de satisfaction : 4,3/5

Indice calculé a partir des notes attribuées par nos stagiaires dans un but de mesure de la
qualité et de la pertinence des formations dispensées.

Date d’actualisation du présent document : 07/02/2025
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