PARAMETRER LE PROFIL D’ACHETEUR -
FORMATION ADMINISTRATEUR

Référence catalogue : MPETO

Objectifs de la prestation :

A l'issue de la formation, I'agent sera capable de :
Créer un compte agent et de le paramétrer avec ces habilitations,
Créer des procédures MAPA,
Paramétrer les procédures,
Gérer les services et sous-service.

Prérequis de la formation :

Avoir participé a une formation MPE 01 - Formation Acheteur ESSENTIELLE, MPE 03 -
Formation Acheteur AVANCEE ou MPE 04 - Mise a jour accélérée sur le Profil acheteur

Une expertise professionnelle en gestion de la passation des marchés et/ou une bonne
connaissance des fondamentaux des marchés publics est un vrai plus pour tirer
pleinement profit de cet accompagnement.

Durée de la formation : 0.5 jour, soit 3 heures

Tarif : 130 € / participant

Déroulé de la prestation :

Introduction présentation & objectifs
Rappels des enjeux et obligations de la dématérialisation des marchés publics &
rappel sur les certificats électroniques
Présentation détaillée des différentes fonctionnalités d'administration de la solution :
Création d'un service achat et d'un agent
Gestion des utilisateurs & habilitations
Gestion des comptes BOAMP, JAL
Création et gestion d'un bi-clé de chiffrement
Création et paramétrage de procédure
Gestion des fournisseurs de documents
guestions & réponses

Nombre de participants : 10 stagiaires
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Méthodes pédagogiques :

Intervention magistrale, active et expérimentale,

Manipulation par le/la formateur.trice sur la plateforme ECOLE (projection vidéo)
et reproduction des stagiaires en simultané,

Questionnaire des acquis.

Modalités d’évaluation :

Un questionnaire en ligne sera a remplir en fin de session pour valider I'acquisition des
compétences.

Modalités d’acces :

Un RDV téléphonique est donc pris pour vérifier 'adéquation de la formation aux besoins
et attentes du bénéficiaire.

La prestation ne pourra étre dispensée gqu'une fois la convention signée.

Délais d’acces :

L'entrée en formation peut étre organisée sous 2 jours apres la prise de contact sous
réserve de disponibilité de I'un de nos formateurs.

Accessibilité :

Pour optimiser la qualité de notre prise en charge, les personnes en situation de handicap
sont invitées a nous en informer dés la prise de contact, en nous précisant la nature du
handicap.

Indicateur de satisfaction : 4,3/5

Indice calculé a partir des notes attribuées par nos stagiaires dans un but de mesure de la
gualité et de la pertinence des formations dispensées.

Date d’actualisation du présent document : 07/02/2025
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